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EDITAL DE CONTRATAQAO DE FUNCIONARIOS

EDITAL N° 03/2026 APAC CONCEIGAO DAS ALAGOAS

A APAC - Assoclagdo de Protegdo e Assisténcia aos Condenados,
instituicdo PRIVADA sem fins lucrativos, instalada na cidade de Conceigao das
Alagoas, Estado de Minas Gerais, no uso de Suas atribuicdes, com fim de
contratar funcionarios para compor seu Quadro Fu‘ncibnal, promove a selegao
SIMPLIFICADA, somente para dar publicidade ao ato - Edital 02/2025, nos
termos seguintes:

1. FUNDAMENTAGAO LEGAL:

e Decreto-Lei 5.452/1943 (CLT - Consolidagdo das Leis do Trabalho), Lei
13.019/2014 e procedimento analogo a Lei 8.666/93.

e Lei n? 11.788/08 (Lei do Estagio), Lei 13.019/2014 e procedlmento
analogo a Lei 8.666/93.

2. DO OBJETO:

O objeto do presente processo seletivo simplificado é a contratagao de
colaboradores por prazo indeterminado e a contratagao de estaglanos na area
Juridica por prazo determinado, conforme especificagoes e condu;oes gerais

contidas neste Edital

3. DOS CARGOS E VAGAS: :

CARGO REGIME DE | REMUNERAGAO VAGA
e v
TRABALHO s
AUXILIAR .
44 horas semanais R$2.042,55 01
ADMINISTRATIVO {B
il
Mdrcia Aparécido Borges
Presidente APAC
Conceigdo das Alagoes

“Amando o Pr6ximo Amarés a Cristol”
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SUPERVISOR (A) DE -
i 4
OFICINAS 44 horas semanais R$2.463, 01
ESTAGIARIO DE
DIREITO 20 horas semanais R$828,59 02
3. ATIVIDADES E REQUISITOS BASICOS:

3.1. AUXILIAR ADMINISTRATIVO (A) TR S

Grau de escolaridade: Ensino Médio comp!eto

Conhecimento especifico: Metodologia APAC, ‘B'é/gmamentos Disciplinar e
Administrativo, orientagoes da FBAC, NogOes de contabilidade e finangas
quando for designado para atuar no setor financeiro, Cédigo de Etica e Conduta
dos Colaboradores da APAC. %

Descrigéo sumaria: Executar tarefas gerais de escritorio.
Atribuigoes/Tarefas:

*Participar semanalmente da reuniao administrativa; }‘
eAuxiliar o Encarregado de Tesouraria e a Encarregada Administrativa no
exercicio de suas tarefas; ]

*Selegao, organizagao, preenchimento e emissao de documéntos;

* Digitagédo, arquivo, célculos simples, operagao de fotocopiadora, elaboragdo de
correspondéncias e relatérios simples, controlando entrada, protocolo e
expedicao de correspondéncias e documentos; \

» Tirar copias diversas, bem como atender telefonemas; \

» Prestar esclarecimentos ao publico, transferindo ligagdes e enviando

mensagens por vias diversas; %@
Marca Aporecida Borges

e Atualizar cadastros de clientes e fornecedores; medcm aso
(oncelgdodas Alagoas

“Amando o Préximo Amaras a Cristo!”
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* Preencher requisigdes;
* Solicitar e conferir compras de materiais;

* Registrar dados e preparar planilhas de controles administrativos.

Caracteristicas da Fungao:
* As tarefas sao pouco padronizadas exigindo declsﬁeé‘usimpleS'

*Responsabilidades sobre numerario, maquinas e equfpamentos guarda de

material/patriménio (documentos).

Competéncias:

*Conhecimentos: Ensino médio completo. Rotinas de setor administrativo e
financeiro, Conhecimentos de Informatica; Conhecimento do método APAC.

eHabilidades: Habilidade de comunicagdao e de relacionamehtci ""‘int\erpessoal;
Facilidade para trabalhar em equipe; Capacidade de atengéo e de éqn;:\a;ltragéo;

2

Tolerancia a rotina de procedimentos; Capacidade de andlise.

& N
" N
\

«Atitudes: Ser responsével; ser proativo; identificar-se com o trabalho social; ser

discreto no trato com as informagdes.

3.2. SUPERVISOR (A) DE OFICINAS l

3.2.1. Grau de escolaridade: Desejavel Ensino Médio com;Sleto.

3.2.2. Conhecimento especifico: Metodologia APAC, Regulamentos Disciplinar
e Administragdo, nogdes de empreendorismo, Codigo de Etica e conduta dos

colaboradores das APACs.

3.2.3. Descrigao sumaria: Coordenar oficinas instaladas nos regimes € 0 setor
de laborterapia; Supervisionar todos 0Ss Cursos profissionalizantes do CRS;
Promover, em conjunto com a equipe administrativa e a rede social local a

insergdo profissional dos recuperandos, no mercado de trabalho.

Mdrcia A?areada Borges

ibuicé arefas: dente A
3.2.4.Atribuigcoes/T (M”(',‘,‘cag asAlaCoas

« Amando o Préximo Amaras a Cristo!”
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v Pamcpar semanalments da reuniho administrativa

v Supervissonar as ohcinas

v Supervisionar as cantinas em consentimento com Encarregado de
Tesourana,

*  Supervisionar a manutengho geral do C R S

v Sohkcitar compra de material para as oficings ¢ manulengiho

v Supervisionar Manutengho na aficing de informética

v Auxiiar na organizagcho de cursos o treinamontos, prncipalmento
faqueles cuja tematica sora i prolissionalizacho dos rocuporandos.

v Zelar pold luncionamento das oficinas de trabalho, com goracho do
recota para a APAC e fomento de postos de trabalho para os
recuperandos;

v Fiscalizar e administrar 08 recursos necessdrios para manter em
constante  funcionamento da Laborterapia o das  oficinas
profissionalizantes;

v Zelar pela cnatividade dos trabalhos da laborterapia o das oficinas

S

profissionalizantes;
¢ Elaborar planilha de carga horana de trabalho em obras e oficinas, ot
0s respectivos valores a serem pagos @ efetuar o pagamento de ajuda de
Custo a0s recuperados,;
v Observagao. os valores deverdo ser decididos pela Diretoria/Geréncia
Geral,
¥ Monitorar horéarnos de funcionamento ¢ fraquéncia dos recuperandos nas
oficinas profissionalizantes e laborerapia;
v Emitir parecer a respeito dos contratos de oficinas da APAC, com
# terceiros,;
# v Realizar reunides periodicas para garantir @ organizagio, disciplina o
seguranga das oficinas. Elaborar projetos para instalacho e fomento de
olicinas profissionalizantes.

3.2.5. Caracteristicas da Fungéo: As tarefas sao pouco padronizadas exigindo
decisbes simples; Responsabilidade por numerario, maquinas, equipamentos e

“Amando o Préoximo Amaras a Cristo!”
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principalmente pela organizagdo dos

trabalhos desenvolvidos pelos

recuperandos que trabalham nas obras, laborterapia e oficinas.

3.2.6. Competéncias:

3.3

v

o médio completo e conhecimento do

Conhecimentos: Desejavel Ensin
método APAC,
Habilidades: Habilidade ~de / comunicagdo e de relacionamento
interpessoal; Facilidade paré trabalhar em eqhipe; Capacidade de
concentrago e organizagao, Lideranga,
Atitudes: Ter respeito a lideranca, Viséo apu;ada
profissdes do mercado regional. Trabalho érﬁ""fede com as forgas locais
que atuam na insercdo de presos. Ter crenga na possibilidade de

Empreendedorismo.
' das tendéncias de

mudanga do ser humano; Sensibilidade e percepgéd apuradas a respeito

do preso, da equipe de funciondrios, familiares e voluntarios; Ter iniciativa
e postura profissional. N

ESTAGIARIO (A) DE DIREITO

N
A

Grau de escolaridade: estar regularmente matriculadof"(a) no curso

de Direito, cursando no minimo o 3° periodo.

Conhecimento especifico: Metodologia APAC, conhe\éimento técnico na

area de conhecimento de nivel sup /e para o qual foi

s

contratado e conhecimento de informati

Descricdo sumdria: Ato educa supervisionado,

desenvolvido no ambiente de trabalho
trabalho produtivo do estudante. Pode ser ab Qétério e nao obrigatorio.

O obrigatério é requisito e condigao paré. iéf'cé’r;tificagéo do aluno, o nao
obrigatério é desenvolvido como atividade opcional do estudante, ambos

' a preparagao para o

estao previstos na Lei do Estagio.
Atribuicoes/Tarefas: Participar semanalmente da reuniao administrativa;

Atuar na area de conhecimento para a qual foi contratado, assumindo o

maximo de tarefas pertinentes a area.

“Amando o Proximo Amaras a Cristo!”
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« Caracteristicas da Fungéo: As tarefas sao pouco padronizadas exigindo
decisdes simples. Responsabilidade técnica de acordo com a area de
conhecimento para a qual foi contratado.

e Habilidades: Habilidade de comunicagao e de relacionamento
interpessoal; Facilidade para trabalhar em equipe; Capacidade de
organizagdo; Criatividade; Digitagao; Concentragao; Atendimento ao
publico; Disponibilidade para constante estudo *6“fatualiza<;éo para a area
de conhecimento em que atua;if‘ ey 3 o \

~Atitudes: Ser paciente; Ter ih’iciat‘i_Va';‘r Capacidadg de tolerar atividades
repetitivas; Maturidade no trato com pessoas e Sitanées.

4. DO REGIME JURIDICO DOS CARGOS:
CLT

4.1. O regime juridico do quadro de pessoal, conforme item 2, sob 0 qual serdo
contratados os candidatos aprovados por esta Selegao Simplificada, sera o da
Consolidagao das Leis Trabalhistas - CLT. Esse regime nao ehv‘oivg, em
qualquer hipotese, a estabilidade prevista no Art. 41, da Constituicao Federal.

4.2. Exige-se para os cargos selecionados no presente edital, dedicagao
exclusiva a APAC, de modo que nao serég selecionadas pessoas com outro

emprego ou outra carga horaria profissiona!.\ge.ja, No servigo publico ou privado,
ainda que seja possivel a compatibilidade de ihorérios. y

4.3. O contrato de trabalho sera por prazb indeterminado. Os candidatos
selecionados e convocados na forma do item 8.1, devera@o apresentar-se na sede
da APAC, situada na Rua Joao Nunes, 407, bairro: Cehtro, nesta Comarca, em
dias e horarios previamente determinados, ‘para assinatura dos contratos,
munidos das cépias e originais dos seguintes documentos:

4.3.1. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social’

4.3.2. Carteira de |dentidade; Mércia A;D\

recida Borges
Presidente APAC
Conceigdo das Alagoas
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4.3.3. CPF;

4.3.4. Comprovante de Residéncia;

4.3.5. Comprovante de Conta Bancéaria, com indicagdo do numero, agéncia e
banco;

4.3.6. Copia de historico escolar;
4.3.7. Copia de certificados e/ou diplomas dos cursos declarados no curriculo;

4.3.8. Documento comprobatério de que esta em dia’;{cbm o Servigo Militar (se

do sexo masculino);

4.3.9. Declaragao do TRE (Tribunal Regional Eleitoral) de que esta em dia com
as obrigacoes resultantes da legislag&o eleitoral, ou declaragao de justificagao.

Ny
9
\
N

4.4. A nao apresentagdo de qualquer dos documentos exigidos no i'te‘rﬁfgnterior
ensejara convocagdo do candidato subsequente, caso a auséncia: n@o: seja

N
N

sanada no prazo de 2 (dois) dias uteis. )

ESTAGIARIO

Lei n? 11.788/08 (Lei do Estagio), Lei 13.019/2014 e procedim'ento analogo a Lei
8.666/93. ‘

‘p@t"
- ‘ ]
5. PROCESSO DE SELEGAO: < »"fo@
: »g“ C&;O"‘
\,\ ‘5\630
‘!b‘ S
5.1 Das Etapas: : L°°L

O processo de selegao simplificado sera baseado nas seguintes etapas:

5.1.1 Inscrigdo: Para se inscrever, o (a) interessado (a) devera encaminhar seu
curriculo (apenas no formato PDF ou Word), para o enderego eletronico abaixo,

no prazo até as 23h59min, do dia 08 de marco de 2026.

« Amando o Proximo Amaras a Cristo!”
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curricuIosapaccda@gmail.comJ

inscrigdo sdo de inteira
excluir do
a falsidade

5.1.2 As informagoes prestadas no ato da
responsabilidade do candidato, dispondo a APAC do direito de
presente processo seletivo qualquer candidato, desde que constatad
em qualquer declaragao e/ou documentos-apresentados, sendo canceladas ou
anulados todos os atos decorrentes, respondendo ain&fa 0 autor na forma da lei.
5.1.3 O candidato sera desclassificado imediatamente e“em qualguer momento

do prdoesso seletivo se for constatada inexatidao, irregularidade ou falsidade em
qualquer dos atos prestados ou documentos apresentados e, se verificada

auséncia de comprovagao de informagoes exigidas.

5.1.4 A inscricao implica o conhecimento e tacita aceitagao das condicoes

estabelecidas neste Edital, das quais ©0 candidato ndo podera alegar

desconhecimento, sob nenhuma hipdtese.

5.2 Analise curricular (classificatéria): Consubstancia na qualifié‘:agéoﬂ‘técnica

e/ou na metodologia APAC, experiéncia profissional e trabal_hos\ ‘sociéis. A

analise ser4 realizada no dia 09 de margo de 2026.

5.3 Entrevista/Avaliagdo oral com membros da Comissdo de Selegao
(eliminatério) a ser realizada na APAC: Mediante convocaqﬁo, os aptos para
prosseguir para a fase de Entrevista/Avaliagao Oral sera divulgado no peffil
oficial do Facebook Apac de Conceigdo das Alagoas-MG e site da FBAC
(http://fbac.org.br). A entrevista ira se realizar de forma presencial. Ao qual tem
carater subjetivo, onde a avaliagdo sera: apto para contratagédo ou néao apto
para contratagdo. As entrevistas serdo realizadas em datas e horarios
agendados que serdo informados pela Instituigo aqueles aprovados na analise

curricular, no dia 10 de margo de 2026.

5.4 As orientagbes necessarias para a entrevista presencial, serao

encaminhadas aos classificados para esta etapa, a convocagéo sera feita pelo 1&0
rges

MdrciaAporecide
APAC
Preslder;:: Alag0ds

(onceigd0 a0’
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numero i ' ’ ‘
do celular fomecido pelo candidato no curriculo ou por e-mail que
constar no curriculo.

5.5 0 nao Ccomparecimento na etapa de Entrevista com membros da comisséo,
POr quaisquer motivos, provocara a desclassificagao do candidato ausente.

6. DA DIVULGAGAO E COMUNICAGAQ

6.1 O edital, os aptos da fase andlise curricular, selecionados para entrevista, e
o resultado final do candidato apto para compor o cadastro de reserva deste
edital, serao publicados no Perfil Oficial da APAC de Conceigao das Alagoas, na
rede social Facebook e site da FBAC (http://fbac.org.br).

6.2 O processo seletivo nao sofrera alteragdes, nem sera prejudicado, pela perda
do prazo, em caso de problemas com acesso ao e-mail, bem como pelo nao

recebimento de ligagdes e mensagens, por parte dos candidatos. f_\.\

7. DA COMPROVAGAO DE TiTULOS =N

7.1 Os titulos e/ou certificados de matricula de cursos de todos os candfdafdg
convocados, descritos no curriculo deste, quando assim exigidos deverao ser
comprovados a partir do envio de cdpias dugltahzadas (frente @ verso) bem como
os demais dados e informagdes descntos neste Edltal, fpara o enderego

eletrénico: curriculosapaccda@gmail.com. | = }:‘

8. DA CONVOCAGAO DOS CANDIDATOS

1

8.1 A convocagao do (a) candidato (a) selecibn'ado (a){e o0 inicio do trabalho,
ocorrera tao logo seja publicado o resultado final deste processo seletivo.

8.2 Fica facultativo, unilateralmente, & APAC cancelar o Edital Simplificado a

qualquer tempo.
d Bo(ges
WA

des
(oan“

“Amando o Préximo Amaras a Cristo!”
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¢ao dos

8.3 Fica facultativo a APAC, inserir cadastro de reservas na divulga

resultados da Entrevista/Avaliagao Oral.

8.3 O cadastro de reserva tera uma duragao de SEIS (06) MESES.

9. SELEGAO

elegao sera composta por atuantes na area técnica da

9.1 A Comissao de s
xecutiva

APAC Masculina de Conceigéo das Alagoas, bem como da diretoria e
da mesma.

9.2 Andlise Curricular (classificatério): 09 de margo de 2026 (interno a

comissao).

9.3 O resultado da Andlise de Curriculo sera divulgado no dia 09 de margo de

2026, mediante publicagdo no perfil da APAC Conceigao das Alaigoas, na rede

social Facebook e site da FBAC (http:/foac.org.br).

9.4 Entrevista/Avaliacdo Oral com membros da comissdo de selegdo
. dia 10 de margo de 2026, mediante convocagao. TN
G : \ ]
2 -G
9.5. O resultado da Entrevista/Avaliacdo Oral com membros da Comissao, sera

divulgado no 10 de margo de 2026, no perfil da APAC Conceicao das Alagoas,
na rede social Facebook e site da FBAC (httoy/fbac.org.br). /

y
/

(eliminatério)

10. AVALIAGAO E SELEGAO - ;

10.1 Analise curricular: classificatorio. ;

10.2 Entrevista/Avaliagdo com membros da Cdmissé'o de Selegao (eliminatoriQ);

realizada de form i — . " _
orma presencial pela Comissao de Seleg&o. arco AR |d:£°c
pvcsid“‘" 00$
dasAlod
10.3 Tabela resumo da seleg&o: G
ETAPA AVALIAGAO
ANALISE CURRICULAR CLASSIFICATORIO

“Amando o Préoximo Amaras a Cristo!”
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L ENTREVISTA/AVALIACAO ORAL ELIMINATORIO

10. 4 ~ F 4 . _» . Pt o
4 A classificagdo sera definida mediante andlise curricular na

entrevista/avaliagao oral, com membros da Comissdo de Selegao.
10.5. VALIDADE DO PROCESSO SELETIVO: 06 meses.
11. DISPOSIGOES FINAIS

11.1 E de inteira responsabilidade do candidato acompanhamento de todas as
fases do certame, que sera feito mediante divulgagdo no Facebook da APAC

de Conceigao das Alagoas/MG e site da FBAC (http://tbac.org.br).

11.2 Os casos omissivos serao resolvidos pela Comissao Organizadora do

processo seletivo juntamente com a Presidente da entidade.

Conceigao das Alagoas/MG, 26 de feverairo de 2026.

Mdrcia Aparecida Borges
Pmroen ew

ConceigBo dos Alogoos & {

MARCIA APARECIDA BORGES
Presidente
APAC de Conceigao das AIagoaslMG

/
{

«“Amando o Préximo Amaras a Cristo!”



